UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DOL\"G - THUONG BINH Doc lidp - Tu do - Hanh phie
VA XA HOI
sé: AC3 /QD-LBTBXH Dong Nai, ngay -1 S/Ihdng 2 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé to chirc va hoat dong
ctia Chi cuc Phong, chong té nan xa hoi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

Can ct Thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 cua B9 Lao dong-Thuong binh va Xa héi, B6 Noi vu hudong dan
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé true thuge Trung wong;
Phong Lao dong-Thuong binh va X4 hoi thude Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh;

Cén cur Quyet dinh s6 56/2015/QD-UBND ngay 23/ 12/2015 cua Uy ban
nhan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh ve t6 chirc va hoat dong cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Pong Nai;

Can ct Quyét dinh s6 569/QD-UBND ngay 29/02/2016 ctia Chu tich Uy
ban nhan déan tinh Pong Nai bii bo cac van ban cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh ban hanh Quy dinh, Quy ché td chirc hoat dong cua cac Chi cuc,
don vi truc thugc S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi;

Xeét dé nghi ctia Chi cyc trudng Chi cuc Phong, chdng té nan xi hoi tai To
trinh so6 17/TTr-PCTNXH ngay 11/01/2016;

Theo d& nghi ciia Chanh Vin phong S,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé td chirc va hoat
dong ctia Chi cuc Phong, chong té nan xa@ hdi thuge S¢ Lao dong-Thuong binh
va Xa hoi.

Piéu 2. Chanh Vian phong, Chi cuc trudng Chi cuc Phong, chbng té nan xa
hoi, cac don vi, cd nhan ¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:

- Nhu diédu 2;

- GP, cac PGD So;

- Cac phong, don vi truc thude S&;

- Phong LDTBXH cac huyén, thi xa, thanh phé:
- Luu VT. TH.

H’ynh Vian Tinh



UNBD TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG _ Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THUONG BINH VA XA HOI

QUY PINH
Tb chire va hoat dong cua Chi cyc Phong chono té nan xa hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 103 /OD- LDTB){H ngay /% thdng 3 nam 2016
ciia Giam déc S¢ Lao dong-Thwong binh va Xa héi tinh Pong Nai)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vj tri phap Iy

Chi cuc Phong, chéng té nan xa hoi (sau day goi tat 1a Chi cuc) 1a co quan
chuyén mén thugc So Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh Pdng Nai.

Chi cyc c¢6 tu cach phap nhan, cé con diu riéng, dugc ma tai khoan tai Kho
bac Nha nude va Ngan hang theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong, tru sé l1am viée

Chi cuc chiu su lanh dao, chi dao, quan ly truc tlep, toan dién ctia Giam dbc
So Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh Pong Nai.

Chi cuc lam viéc theo ché d tha tr uong, dam bao nguyén tac tép trung dan
chu. Chi cyc truong 1a ngudi ding dau Chi cuc, chiu trach nhiém trude Gidm dbe
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va trude phép luat vé toan bo hoat dong
cua Chi cuc.

Tru s& Chi cuc dat tai 56/277 dudng Pham Vian Thuén, phuong Tan Mai,
thanh phd Bién Hoa, tinh Péng Nai.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chirc niing

Tham muu, gitp Giam doc S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hoi thuc hién
chic ning quan ly nha nudc vé cong tac phong, chdng t& nan xa hoi (viét tit la
PCTNXH) trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 4. Nhiém vy

L. Xay dung, t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach va giai phap phong,
chong mai ddm; cai nghién phuc hoi, quan 1y sau cai nghién ma tiy; phong,
chéng HIV/AIDS cho d6i twong mai dam, cai nghién ma tiy ¢ céc co s tap trung
va cong dong; hd trg phu ntr, tré em bi mua ban tir nudc ngoai tro veé tai hoa nhap
cong dong; phéi hop xay dung x3, phuong lam tot cong téc- phong, chéng té nan
ma tiy, mai dam trén dia ban tinh.



2. PL(‘)i hop véi céc co quan, ban nganh, doan thé lién quan céc cap to chire
thue hién chuong trinh, du an, ké hoach di dugc phé duyét, vin ban phap luét do
€O quan ¢g tham quyén ban hanh lién quan den cong tic PCTNXH.

3. Hudng dan cac nganh, cic cAp t chire thyc hién chuong trinh, ké hoach
va giai phap phong, chéng té nan mai dam, cai nghién ma tiy; phong, chéng
HIV/AIDS cho déi tuong t€ nan mai dam, ma tiy; hd tro hoa nhép céng d6ng cho
phu nit, tré em 13 nan nhan bi mua béan (r nude ngoai trd vé va xay dung x4,
phuong lam tét cong téc phong chéng ma tuy, mai dam.

4. Huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu doi véi cac co sé caj nghién bl
budc, co sd cai nghién tw nguyén trén dia ban tinh, Poi cong tac xa hoi va cong
tac vién truyén théng PCTNXH x3, phuong, thi tran.

5. Théng nht quan ly céac nguén kinh phi sy nghigp PCTNXH duoc giao
va chi dao thyc hién chinh sach, ché dd PCTNXH trén dia ban tinh Dong Nai.

6. Thuc hién céac du 4n hop tac quéc té v& PCTNXH theo su phén cong cua
So Lao don, -Thuong binh va X3 héi sau khi dugec UBND tinh phé duyét. T
chtc thuce lgjgén 6 hiéu qua cdc du an d6 va thudng xuyén béo cio tinh hinh, két
qua cho Gidm doc S¢ Lao déng — Thuong binh va Xa hoi.

7. Thye hién cac nhiém vy khéc do Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi giio.
Diéu 5. Quyén han

1. Lénr dao, td chirc thue hién céc nhiém vu chuyén mon cta chj cuc theo
quy dinh ctia phap luat

2. Tham gia D6i kiém tra lién nganh 814 cua tinh vé kiém tra, chin chinh,
xu ly vi pham céac co s& dich vu van héa, djch Vu an uéng giai khat vi pham Bo
luét Lao d{)ng]vé thuc hién chinh sach cho ngudi lao dong va giai quyét khiéu nai,
t6 cdo lién quan dén té nan xa hdi theo quy dinh cua phap luat; tham gia dong gép
y kién doi véi dy théo cac van ban lién quan dén PCTNXH.

3. Tham muu Giam déc S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hai ky két giao
udc voi cac ngénh, Uy ban mit tran T4 quéc Viét Nam tinh, cac doan thé, té chirc
x4 hoi dé thuc hién tot cong tac PCTNXH trén dia ban tinh.

4. Tham muu cho Gidm déc S Lao dong-Thuong binh va X3 héi trong
cong téc phoi hop lién nganh; thuong xuyén kiém tra, huéng dan, nim tinh hinh,
tong hop bao cdo, té chire hoi nghij so téng két rit kinh nghiém, nhén rong mé
hinh trong céng tac PCTNXH.

6. Quan ly, st dung ding muc dich tai san va céc ngudn kinh phi duge giao
theo diing quy dinh caa phap luat.
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7. Dé nghj biéu duong, khen thudng, thi hanh ky luat, d& nghi tuyén dung
va cho thoi viée déi véi can bo, cong chirc cua Chi cuc theo dung quy dinh hién
hanh.
Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 6. TH chire bo may, bién ché

1. B6 may

a) Lanh dao chi cuc:

- Chi cuc truong;

- Gitp vigc cho Chi cyc truong c6 khong qua 02 Phé chi cuc truong.

b) Cac phong chuyén mén

- Phong Ké hoach téng hop va té chirc hanh chinh:

- Phong Nghiép vu.

2. Bién ché

Bién ché cua Chi cyc dugc Gidm déc S Lao dong- Thuong binh va X3 hoi
giao hang nam trong tong bién ché cia S& dugc UBND tinh phé duyét. Trén co
s& bién ché duoc Giam ddc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi giao Chi cuc

trudng phan bd bién ché cho cac phong chuyén mén bao dam hop ly, hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 7. Chi cuc truong, Phoé chi cuc trudng
1. Chi cuc trudng

a) Chi cuc lam viéc theo ché d6 thu truéng, dimg dau 1a Chi cuc truong.
Chi cuc truong chiu trach nhi¢m trude Gidm dbc So Lao dong-Thuong binh va
Xa hoi va trude phap luat vé toan bd hoat dong ctia Chi cuc.

b) Nhiém vu

- Xay dung chuong trinh, ké hoach, dy dn vé PCTNXH tham muu Giam ddc
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé trinh UBND tinh ban hanh hogc ban
hanh theo tham quyén;

- T6 chire trlen khai thyc hién cdc quy dinh cua phap luét; cic chuong trinh,
ké hoach, du an vé PCTNXH;

- Khéng chuyén céc van dé thude thim quyén giai quyét ctia Chi cuc trudng
[én S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; khong ban hanh nhimg van ban tréi
v6i quy dinh cua phdp luat, nhimg van dé vuot quéa tham quyén dugc giao phai
xin y kién ctia Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trude khi thuc
hién;

- Chiu trach nhiém khi co khuyét diém vé thue hién nhiém vu va dé Xay ra
tinh trang tham nhiing, quan liéu, lang phi gdy thiét hai trong co quan;
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- Trién khai nhimg chu truong, ché d9, chinh séch, céc quy dinh ctia phap luét
lién quan deén hoat dong va pham vi trach nhiém ctia céc phong chuyén mon, cén
b9, cong chirc cua Chi cuc;

- Thyc hién day du quy ché dan chu trong hoat dong cuia Chi cuc, cac ché do
chinh sach cho cong chirc;

- Chi dgo va kiém tra cén bd, cong chire thude Chi cuc trong viée giai quyét
cac cong viée lién quan dén t6 chirc va ca nhén; kip thoi ¢6 nhitng bién phép xir ly
thich hop theo quy dinh ctia phap luat d6i véi nhitng can bd, cong chire, vién chirc
khong hoan thanh nhiém vy, thiéu trach nhiém, gay phién ha cho nhan dan trong
viée giai q\lyé't nhiing van dé lién quan dén cong tac PCTNXH.

¢) Quyeén han

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu cia Chi cyc theo quy dinh
cua phap luat;

- Thucrjhién céng‘téc quy hoach, bd nhiém, khen thudng, ky luat, diéu d{)ng;
quan ly cong chire, dé nghi tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat va phéan cap
quan ly.

2. Pho chi cuc trudng

Phé chi cuc truong 1a ngudi gitip viée cho Chi cuc trudng didu hanh mét s6
mat cong tac dugc Chi cuc trudng phan céng va chiu trach nhiém truée Chi cyc
truong va trude phap luét vé nhiing cdng viéc duoc phan cong khi Chi cuc truong
vang mat.

3.Viéc bdé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen

thudng ky luat, tir chire, nghi huu va thuc hién cac ché do khac déi véi Chi cuc
truong, Pho chi cyc truong do Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xi hoi
quyet dinh. ‘L
Viéc t o nhiém, mién n})iém Ké toan cua Chi cuc do Giam dbc S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi quyét dinh theo dé nghi ctia Chi cue truong.

Diéu 8. Nhiém vu ciia cic phong chuyén mén

Cac phong chuyén mén cua Chi cyc ¢6 Trudng phong va khéng qua 01 Pho
truong phong va cong chue. Truong, Phé phong céc phong nghiép vu ctia chi cuc
do Chi cuc truéng bo nhiém, mién nhiém, diéu dong trén co sd c6 sy chap thuén
cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi bang van ban.

1. Phong Ké hoach téng ho'p va t6 chire hanh chinh

- Tham muu cho lanh dao Chi cuc trong viéc tong hop s6 liéu, bao co,
xay dung ké Ihoz_ach;

- Tham muu cho Lanh dao Chi cuc trong vigc theo doi, thuc hién viéc ap
dung ISO 9001:2008 ctia Chi cuc;

- Tham muu Lanh dao Chi cuc trong cong tac thi dua, khen thudng cta Chi
cuc;




- Phan bo xe di cong téc, bao tri, bao dudng xe dé phuc vu cong tac kip
thoi;

- Tham muu cho Lanh dao Chi cuc trong cong tac t6 chire, hanh chinh:

- Thyce hi¢n cong tac van thu, danh may, thu quy;

- Thyc hién cong téc tai chinh, ké toén:

- Thuc hién nhiém vu bao vé co quan;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc glao

2. Phong Nghiép vu.

- Tham muu cho Lanh dao Chi cuc lrmh S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi ban hanh céc chwong trinh, ké hoach ngén han va dai han trong phong, chéng
t¢ nan mai dam; toi pham mua béan ngudi va tlep nhan, hd trg nan nhan bi mua
ban tlr nudc ngoai tré vé; cong tac cai nghién phuc hoi va quan ly sau cai nghlen
hoat ddng ctia D6i cong tac xad hoi tinh nguyén cap xa va Cong tac vién truyén
thong phong, chong mai ddm va té nan xa hdi xa, phuong, thi trin; xay dung x4,
phuong lam tét cong téc phong, chéng t& nan ma tuy, mai dam trén dia ban cua
tinh;

- Tham muu cho Lanh dao Chi cuc phéi hop cic nganh trong cong tac
tuyén truyén, giédo duc truyén thong vé cong tac phong, chéng té nan xa hoi; kiém
tra xur ly vi pham hanh chinh;

- Phéi hop huéng dan chuyén mén nghiép vu cho cin bd lam wng tac
phong, chéng té nan xa hai cap huyén va Doi cong tac xa hoi tinh nguyén cap xa
va Cong tdc vién truyén théng phong, chéng mai ddm va té nan xi hoi xa,
phuodng, thi tran

- Phéi hop véi céc huyén thi xd Long Khénh, thanh phé Bién Hoa nim tinh
hinh, téng hop bao céo két qua vé cong tac phong, chéng t& nan mai dam; phong,
chdng toi pham mua ban ngudi va tiép nhén, hd trg' nan nhan bi mua ban tir nude
ngoai trg vé; cong tac cai nghién phuc hoi va quan ly sau cai nghién; hoat dong
cua Doi cong tac xa hdi tinh nguyén cap xa va Cong tac vién truyen thong phong,
chong mai dam va t¢ nan xa hoi; xay dung xa, phuong lam tét cong tic phong,
chdng té nan ma tiy, mai dam;

- Tham muu cho Lanh dao Chi cuc phdi hop véi cac don vi trong viéc trién
khai thuc hién Ké hoach sd I3/KHLN/SLDTBXH-SYT-SVHTTDL-SGDBT-
SCSPCCC-UBMTTQ-TD-CA ngay 23/2/2016 vé hoat dong dinh ky véi Co s&
diéu tri nghién ma ty tinh Pdéng Nai trong cac linh vuc gido duc, vin hda, van
nghé, thé duc, thé thao, chita bénh, phong chdy chita chay va an ninh trat tu va Ké
hoach lién nganh gitra S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cong an tinh, S Y
té, S& Van hoa - Thé thao va Du lich, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam tinh
Pong Nai, Tinh doan Pong Nai vé phat dong toan dan tham gia van dong, gitp
d& nguoi nghién ma tly cai nghién va quan ly, hd trg nguoi sau cai nghién tai hoa
nhap cong dong,

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cyc giao.



Chwong 1V
TAI SAN VA TAI CHINH
Dicu 9. Tai san
1. Tai an ctia Chi cuc Phong, chong té nan xa hi tinh Dong Nai thude so
hitu toén dan do Nha nudc giao cho tap thé can bo, cong chirc, vién chire Chi cyc
t6 chire quan| ly va str dung. Chi cuc trudng la ngudi chiu trach nhiém cao nhat

trude Nha nude vé to chire quan 1y, bao vé, gilt gin va sir dung ding mye dich, cé
hiéu qua cac a1 san cua Nha nudc glao

2. Khi can trang bi, mua sim méi céc tai san, vat tu, trang thiét bi hoac
thanh ly, sang nhuong, cho thué, cho muon céc tai san du thira chua dung dén
hodc khong ¢an ding dén, Chi cuc trudong phai béo cédo véi Giam ddc S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S¢ Tai chinh va thuc hién sau khi dugc chap
thuan.

Diéu 10. Tai chinh

1. Vén va ngudn von hoat dong cua Chi cuc Phong, chong t¢ nan xa hoi
tinh Pong Nai duge hinh thanh tir ngudn ngan sach Nha nudc cap phat theo du
todn kinh phi hang ndm cua Chi cyc sau khi duge cép c6 tham quyen phe duyét.

Ngudn hd trg ctia céc td chirc qudc té trong nude va cac nguon khéc theo quy
dinh.

2. Vén va nguon vén ctia Chi cuc phai dugc phan anh rd rang, trung thuc,

i

dAy du trén hé thong so sach, ching tir ké toan, thong ké va phai dugc quan ly, s
dung chit ché dung theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

3. Nién d6 tai chinh ctia Chi cuc bat dau tir ngay 01/01 va két thuc vao
ngay 31/12 hang ndm theo nam duong lich. Hang quy, 6 thang, nam Chi cuc phai
lap bao cao uyét toan tai chinh cho ky vira qua va lap du todn kinh phi hoat dong
cho ky tiép theo. Khi két thic nién do tai chinh, Chi cuc phai to chirc kiém ke,
danh gid, phan tich, tong hop bao cdo vé tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh
cta phép ludt.

Chwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Pbi véi So Lao dong — Thuong binh va Xa hi.

1. Chi cuc chiu su lanh dao, chi dao, quan ly true tiép va toan dién cia Giam
ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chi cuc truong chap hanh nghlem
chinh cac quyét dinh, chi thi cua Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi, thuc hién ché do bao céo vé So dinh ky, dot Xuat.

2. Trude khi Chi cuc thuc hién chi truong, quy dinh cua Cyuc Phong, chéng
té nan xa hoi thudc Bo Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi, Chi cyc truong phai
bdo cdo xin y kién Giam doc S¢& trude khi trién khai thyc hién.

3. Tang cudng modi quan hé phdi hop véi cée phong, ban chuyén mén, cac
don vi truc thudc Sé& dé thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.




Truong hop gitra Chi cuc véi cac phong, ban, don vj cua S& ¢6 ¥ kién khac
nhau thi Chi cuc bdo cdo Gidm ddéc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chi
dao xtr ly, giai quyét.

Diéu 12. Péi voi Cuc Phong, chéng t¢ nan xa hoi thuge Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Chi cuc chiu sy huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia Cyc Phong, chong
t¢ nan xa hoi thuge Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

Diéu 13. Déi véi csc S&, nganh cia tinh

Chi cuc tham muu Giam déc S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi t6 chitc,
phoi hop véi céc sd, ban, nganh lién quan trién khai thuc hién céc chuong trinh,
ké hoach cua S&, cia UBND tinh vé linh vyc phong, chong té nan xa hoi.

bi¢u 14. Pbi voi Phong Lao dong — Thuong binh va Xi hoi cac huyén,
thi xi, thanh phé.

1. Huéng dan vé nghiép vu déi véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi céc huyén, thi xa Long Khanh va thanh pho Bién Hoa.

2. Phéi hop ném tinh hinh vé hoat dong phong, chéng té nan xa héi trén dia
ban céc huyén, thi xa Long Khanh va thanh pho Bién Hoa.

Diéu 15. Déi véi Co sé didu tri nghi¢én ma tiy Df’ing Nai

Chi cuc la co quan tham muu gitp Gidm déc So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi thuc hién chic nang quan ly Nha nudc trong viée 1anh dao, chi dao Co
s0 thue hiéc chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Piéu 16. Ddi véi Chi iy, doan thé

1. D6i v6i Chi iy

Chi cuc truong quan hé, lam viéc theo Quy dinh sb 98-Qb/TW ngay
22/3/2004 ctua Ban Bi thu vé chire nang, nhi¢ém vu ctia Pang bo, chi bd co sé co
quan va Quy ché lam viéc cua chi ty.

2. P6i v6i cac doan thé

Thye hién theo Quy ché phéi hop gitra Chi cuc trudng véi cac to chirc doan
the.

Chwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Té chire thue hién

Chi cuc truéng cé trich nhiém t6 chirc trién khai va phéi hop véi cc
phong, chi cuc, don vi truc thudce S& thue hién Quy dinh nay.

Diéu 18. XAy dung quy ché lam viéc

Trén co so cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Quy dinh nay, Chi cuc
truong c6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viée cua chi cuc.



Diéu 18. Sira ddi, bd sung
Viéc |stra doi, bd sung Quy dinh nay do Giam déc Sé Lao dong - Thuong

binh va Xa h6i xem xét, quyét dinh theo dé nghj cta Chi cuc trudng sau khi trao
d6i thong nhét véi Chanh Vin phong S¢./

’ uynh Van Tinh




